Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikdéw Sktadek w Zabrzu
Szczes$c¢ Boze 18

41-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 63123261 34
REGON: 000724181

Znak pisma: 482021070021PR0O001
Znak sprawy: 482021070021

Protokét kontroli

Ptatnika sktadek: V LICEUM OGOLNOKSZTALCACE Z ODDZIAtAMI DWUJEZYCZNYMI IM. ANDRZEJA
STRUGA W GLIWICACH, 44-100 Gliwice, ul. Gérnych Watéw 29

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotfecznych Aleksandra Oleszko,

posiadajacy legitymacje stuibowg nr 12234, na podstawie upowaznienia nr 4820210700211

wystawionego w dniu 29 lipca 2021 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych.

W czynnosciach kontrolnych uczestniczyta Bozena Szumilas - inspektor posiadajgca dowdd osobisty
, Na podstawie upowaznienia nr 4820210700211/2 do uczestniczenia w czynnosciach

kontrolnych u ptatnika sktadek prowadzonych przez inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych wystawionego 29 lipca 2021 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 20 sierpnia 2021 r. do 15 wrzeénia 2021 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu 20 sierpnia 2021 r. Dyrektorowi szkoty
Panu Florianowi Brom.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr S

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopad 2020 r.: 71
Liczba ubezpieczonych na dzied 30 listopada 2020 r. zostata podana na podstawie danych

wykazanych przez pfatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2020 r.
Dane te nie s przedmiotem tej kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w Siedzibie Ptatnika Sktadek oraz w Siedzibie Organu Kontroli.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania, sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek,

do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnied do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu. .
3. Prawidfowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgfaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
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Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania, potracania i optacania sktadek na ubezpieézenia
spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie
do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczer 2019 r. — grudzieri 2019 r

W zakresie zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz deklarowania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Emerytur Pomostowych kontrole rozszerzono o
okres luty-grudzien 2018 r. oraz styczen — grudziert 2020 r. za ubezpieczona:

131, Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano:

dokumentacje dotyczaca ptatnika sktadek:

- - Dane zawarte w rejestrze REGON *

- dokumenty zgtoszeniowe ptatnika sktadek ZUS ZPA

- dane zaewidencjonowane na koncie pfatnika sktadek w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS ’

dokumentacje dotyczaca ubezpieczonych:

— listy pfac, listy wyptat :, umowy o prace, umowy cywilnoprawne

— zapisy na kontach ksiegowych rozrachunki z pracownikami

— umowy zlecenia-wykaz skontrolowanych zleceniobiorcéw zawiera zatgcznik nr 4 do protokotu

— rachunki do uméw cywilnoprawnych

— akta osobowe- wykaz skontrolowanych oséb zatrudnionych na pod§tawie uméw o prace
zawiera zatacznik nr 4 do protokotu

— dokumenty zgtoszeniowe oraz rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS

Ustalono:

Ubezpieczona . przebywata na urlopie macierzyfskim od 15.03.2019 r.
Ptatnik sktadek nie dokonat zgtoszenia * do ubezpiecze emerytalnego i rentowego z
tytutu przebywania na urlopie macierzyriskim.

Dowdd:

- kopia wniosku ~ 0 udzielenie urlopu macierzyriskiego- rodzicielskiego - akta kontroli
strona 9-10

- kopia pisma o udzieleniu wnioskowanego urlopu - akta kontroli strona 11-12

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. 19 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spofecznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 423) Obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym
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podlegaja, osoby fizyczne, ktére na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej s3: osobami przebywajgcymi.

na urlopach wychowawczych lub pobierajgcymi zasitek macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku
macierzynskiego;

Art. 13. pkt 13 Obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowym, podlegajg osoby fizyczne w
nastepujgcych okresach: osoby pozostajgce na urlopach wychowawczych lub pobierajgce zasitek
macierzyniski albo zasitek w wysokosci zasitku macxerzynskiego — od dnia spetnienia warunkdéw, do
dnia zaprzestania spetniania tych warunkdw;

Art. 36. ust 1. pkt 9a Kazda osoba objeta obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi
podlega zgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych. Zgtoszenia do ubezpieczen o0séb, o ktérych mowa w
art. 6 ust. 1 pkt 19, dokonuje sie poprzez wykazanie ubezpieczonego w imiennym raporcie
miesiecznym.

1.1.1. Prawidtowos$¢ danych wykazywanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym pfatnik sktadek nie byt zobowigzany do
sporzadzenia i przekazania do Zaktadu informacji o zawarciu umow o dzieto ZUS RUD za okres: od
stycznia 2019r. do grudnia 2019r. ’

Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienia:
- protokot przyjecia wyjasnien, akta kontroli strona 35-36

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto.
Ptatnik sktadek w okresie kontrolowanym nie zawierat uméw o dzieto.

Na powyzszg okoliczno$é przyjeto wyjas’nieniaf
- protokot przyjecia wyjasnien, akta kontroli strona 35-36

1.2, Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania, optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
innych sktadek, do ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Zbadano:
— - listy ptac: umowy o prace,
— zapisy na kontach ksiegowych rozrachunki z pracownikami
— rachunki do umdw cywnlnoprawnych

— dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemne Informatycznym
ZUS

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ustalono:
7 okresy luty, marzec 2018 r. oraz czerwiec 2018 r. — luty 2019 r. za ubezpieczong

przebywajgca na urlopie wychowawczym, nie posiadajaca innego tytutu do

ubezpieczen spotecznych, zadeklarowano sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe od

podstawy nizszej od wynagrodzenia minimalnego. Za okres luty, kwiecieri- grudzien 2020 r. sktadki

deklarowano od podstawy 2640,00 zt.

Zgodnie z umowa o prace, wymiar czasu pracy petny etat. Minimalne wyné’grodzenie wynosito w

roku 2018 - 2100,00 zt, w 2019 - 2250,00 zt., w 2020 — 2600,00 zt.

Dowdd

- kopie umowy o prace , akta kontroli strona 15-20,

A
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- kopie wniosku o udzielenie urlopu wychowawczego, akta kontroli strona 15-20,

- kopie pism o udzieleniu urlopu wychowawczego, akta kontroli strona 25-28

- kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci, akta kontroli strona 29-30

- dane rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z art.18 ust.5b, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r., poz.423 z pdzniejszymi zmianami), Podstawe wymiaru skfadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0s6b przebywajacych na urlopie wychowawczym oraz oséb, o
ktérych mowa w art. 6a ust. 1 pkt 1-4, stanowi kwota 60% prognozowanego przecietnego
wynagrodzenia miesigcznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru
sktadek, ogtoszonego w trybie art. 19 ust. 10 na dany rok kalendarzowy, z zastrzezeniem ust. 14 i 15.
Sktadka w nowej wysokosci obowigzuje od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku.

14. Podstawa wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe o0séb przebywajacych na
urlopie wychowawczym nie moze by¢ wyzsza niz przecietne miesieczne wynagrodzenie wyptacone za
okres 12 miesigcy kalendarzowych poprzedzajgcych urlop wychowawczy i nie moze byé nizsza niz
75% kwoty minimalnego wynagrodzenia. :

- Za miesigc marzec 2019 r. nie zadeklarowano sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe za
ubezpieczonag pobierajgcy zasitek macierzynski. Zgodnie z listg
ptac podstawa naliczenia sktadek wynosi 1704,25 zt.

Dowad:

Kopia listy ptac, akta kontroli strona 13-14

Zgodnie z art.16 ust.8, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r., poz.423 z pdzniejszymi zmianami), Sktadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe oséb pobierajacych zasitek macierzyriski albo zasitek w wysokosci zasitku
macierzyniskiego, finansuje w cato$ci budzet pafstwa za posrednictwem Zaktadu.

Z art. 18 ust 6. Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe o0séb
pobierajacych zasitek macierzyriski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzyriskiego stanowi kwota
tego zasitku.

Obcigzenie budzetu pafstwa ubezpieczenia emerytalne: 605,95 zi.
Obcigzenie budzetu panstwa ubezpieczenia rentowe: 248,34 zt.
Uznanie budzetu paristwa ubezpieczenia emerytalne: 78,10 z.
Uznanie budzetu paristwa ubezpieczenia rentowe: 32,00 zt.

Zestawienie rdznic stanowig zatgczniki nr 2, 3, do protokotu kontroli:
Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i sktadek na ubezpieczenia zdrowotne.

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono:
Ubezpieczona w marcu 2019 r. osiggneta przychdd w wysokosci
3354,62 zt, Za miesigc marzec 2019 r. Ptatnik sktadek naliczyt sktadke na ubezpieczenie zdrowotne od

podstawy wymiaru 2758,84 zt w kwocie 224,34 zt. Ustalona w trakcie kontroli podstawa naliczenia
sktadki wynosi 2894,70 zt. , sktadka wynosi 260,52 zt.

Dowdd )
-kopia listy ptac za marzec 2019 r. akta kontroli strona 31-32



Zgodnie z art.79 ust.1, art.81 ust.1, ust.6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. 6 $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1285 z pozn. zm. ), sktadka
na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9% podstawy wymiaru sktadki. Do ustalenia podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne pracownikdw, stosuje sie przepisy okreslajgce podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych oséb. Podstawe wymiaru sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza sie o kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
finansowanych przez ubezpieczonych niebedgcych ptatnikami sktadek, potraconych przez pfatnikdow
ze srodkdw ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych.

- Za miesigce listopad, grudzien 2018 r. oraz luty i marzec 2019 r. za ubezpieczong

przebywajacg na urlopie wychowawczym  zadeklarowano skfadki na
ubezpieczenie zdrowotne od podstawy 520,00 zt. Podstawa naliczenia sktadki wynosi 620,00zt.
Dowadd:

- dane rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z

- art. 81 ust. 8 pkt 10 Ustawy o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych z 27 sierpnia 2004 r (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1285) Podstawg wymiaru sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne dla: osdb, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 32 (osoby korzystajgce z
urlopu wychowawczego niepodlegajgce obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu),
jest kwota odpowiadajgca wysokosci specjalnego zasitku opiekuriczego przystugujgcego na podstawie
przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych

- §1 pkt 13 Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie wysokos$ci dochodu rodziny albo dochodu
osoby uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek
opiekuriczy, wysokos$ci $wiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna(Dz.U. z 2021 r. poz.
1481) wysoko$¢ specjalnego zasitku opiekuriczego, o ktérym mowa w art. 16a ustawy, wynosi
620,00 zt miesiecznie '

Na powyzszg okolicznosc¢ przyjeto wyjasnienia:
- protokdt przyjecia wyjasnien akta kontroli strona 35-36

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Przypis sktadek 36,18 zt.
Obcigzenie budzetu panstwa 36,00 zi.

Zestawienie réznic stanowig zatgcznikinr 2, 3, do protokotu kontroli:
Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i sktadek na ubezpieczenia zdrowotne.

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy

Ptatnik sktadek obliczyt i zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy zgodnie z
zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym.



1.2.4. Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik sktadek zgodnie z ustawg z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczerﬁ'pracdwniczych w razie
niewyptacalnosci pracodawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 7 z pdzn. zm.) nie miat obowigzku obliczania i
deklarowania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

1.2.5. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w szczegdlnych warunkach lub
o0 szczegolnym charakterze i zgodnie z ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. 0 emeryturach pomostowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1924 z péin. zm.) nie miat obowigzku obliczania i deklarowania sktadek
na Fundusz Emerytur Pomostowych. :

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien, akta kontroli strona 35-36

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu. ; '

Kontrolg objeto okres styczer — grudzieri 2019 r.

Zbadano:

- kartoteki zarobkowe,

- karty zasitkowe,

- protokét wypadku,

- wnioski ZUS Z-15A,

- akt urodzenia,

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,
- listy ptac

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spofecznego

Z okresu kontrolowanego do badania wytypowano miesigc: maj 2019 r. ponadto skontrolowano
zasitek z ubezpieczenia wypadkowego wyptacony w miesigcu czerwcu 2019 r. -

Skontrolowano:
= zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego

* zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego .

» zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego

* zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego
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Pfatnik sktadek ustalit uprawnienia oraz wyptacit $wiadczenia z ubezpieczer spotecznych zgodnie
z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym. :

2.2.  Prawidtowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkdw

Ptatnik sktadek rozliczat wyptacone $wiadczenia i zasitki zgodme z zasadami i obowigzujgcym stanem
prawnym.

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczen-grudzien 2019 r.

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Dowdd:

Protokdt przyjecia wyjasnien, akta kontroli strona 35-36

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres: styczen-grudzied 2019 r.
4.1. Wystawianie zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Skontrolowano: (
Zatwiadczenia o osiggnietych przychodach $wiadczeniobiorcéw z dnia 27 lutego 2020 r.:

Ptatnik sktadek wystawiat zaswiadczenia dla celéw ubezpieczen spotecznych zgodnie z zasadami
i obowigzujgcym stanem prawnym.

4.2. Zgtaszanie danych w informacji ZUS IWA.

Skontrolowano:
- informacje ZUS IWA za rok 2019

Pfatnik skfadek wystawit i przekazat informacje ZUS IWA za rok 2019 zgodme z zasadami
i obowigzujgcym stanem prawnym.

Protokot sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono
ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 423, z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczeénie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Zabrzu, Wydziat Kontroli
Ptatnikdw Sktadek 41-800 Zabrze, ul. Szczeéé Boze 18.




g :
Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz. U. z 2021 r. poz. 423, z pdin. zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji
w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 15 wrze$nia 2021 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Gliwice, 15-09-2021 r.

(Miejscowo$é i data sporzadzenia protokotu)

(Pieczeé i podpis ip‘spektura kontroli ZUS)

Protokdt kontroli dorgczono ptatnikowi sktadek Dyrektorowi Florianowi Brom

DYREKTOR SZKOLY

dr inz. Florian Brom

(Data, pieczeé i podpis odbierajécego protokdt)




